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一、校內網路磁碟及專屬服務說明 

1.行政人員帳號、密碼 
依據[資通安全維護計畫]的要求，行政人員所使用的電腦必需建立個人專屬的帳號密

碼，透過此帳號密碼才能使用個人電腦、個人專屬網路磁碟、處室共用網路磁碟、全校共

用網路磁碟。 

行政人員帳號由五個字組成，前三個字為處室代號(例如：y11、y21)，後兩字為序號，

如職務有異動，請將帳號及密碼列入移交(密碼請更改後再移交)。 

職務名稱：          行政帳號：         

2.更改電腦的使用者名稱及密碼 
請將您的電腦使用者帳號改為上方所填寫的行政帳號，密碼改成您方便記憶的文字或

數字，但不要將密碼設定為 111111、123456、abcd、或與帳號相同，請利用以下操作流程

修改帳號或密碼： 

1.在檔案總管或桌面找[本機]，按右鍵選[管理] 

2.點[系統工具]前的+號，再點[本機使用者和群組]前的＋號，再選[使用者] 

3.找自己的帳號名稱按右鍵選[設定密碼]、或選[重新命名]修改帳號。 

4.設定密碼請按[繼續]，再輸入兩次新的密碼，按[確定]再重新開機。 

 

3.校內的網路磁碟 
學校的網路伺服器可以讓行政同仁依您輸入的帳號密碼連接指定的校內網路資料夾，將

它變成您的一台磁碟機並依據帳號提供存取的權限。本校提供的網路磁碟如下表所示： 

服務名稱 \\主機 IP\資料夾 使用說明及相關權限 

處室網路磁碟 \\163.32.135.4\處室代號$ 

處室代號 3碼分別為：教務 y11、學務 y21、

總務 y31、輔導 y41、人事 y51、會計 y61、

補校 y71，相同處室的人可任意存取處室

及全校共用資料夾的檔案。 

個人網路磁碟 \\163.32.135.4\行政帳號$ 
行政同仁自己專屬的儲存空間，別人無法

觀看及存取，每人最多可放 30GB 的檔案。 
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4.連線校內的網路磁碟 
行政人員可以透過行政帳號、密碼連線指定的網路磁碟，就可以使用專屬的網路磁碟空

間。操作流程如下： 

1.在桌面或檔案總管找[本機] 按右鍵。 

2.選[連線網路磁碟機] 

3.磁碟機自由挑選喜歡的代號，資料夾請參考上表輸入，例如：處室網路磁碟輸入

\\163.32.135.4\處室代號$，個人網路磁碟輸入\\163.32.135.4\行政帳號$ 

4.一定要勾選[登入時重新連線](當電腦重新開機時會自動連線)，按[完成]。 

 

注意：請勿將重要或包含個資的檔案存放在全校共用資料夾。使用別人或公用電腦[連線網

路磁碟]後，記得[中斷網路磁碟]並且[登出]或[重新開機]。 

5.中斷校內的網路磁碟 
網路磁碟如果連線錯誤，也可以利用中斷的方式取消連接。請使用檔案總管在欲中斷的

網路磁碟按右鍵選[中斷]即可。 
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6.更改校內網路磁碟密碼 
請將您電腦的開機密碼與校內網路磁碟密碼設定相同，往後在使用網路磁碟時就不會再

詢問密碼。更改網路磁碟密碼時請執行瀏覽器，在學校首頁選[e化專區]/[網路磁碟]/[更改

網路磁碟密碼]，輸入您的帳號、舊的密碼、新的密碼，按[確定]，約過 3～4秒即可完成。 

 

7.影印機掃描文件存放校內網路磁碟 
本校租用的影印機具有掃描文件的功能，請在影印機執行掃描功能時要選擇正確的處室

代號，影印機掃描後會將文件掃描成 PDF檔存放在校內各處室網路磁碟的[影印機掃描檔]資

料夾內，請記得將檔案拷貝出來後刪除。操作流程如下： 

1.放文件，2.按[掃描]，3.選處室代碼，4.開始掃描，5.按[#]結束。 

6.按[影印]切回平常的影印功能，7.把掃描的文件取走。 
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8.校園常用軟體 
高雄市資教中心有提供 Microsoft Office、威力導演、非常好色等授權軟體供各校下載

安裝使用，網址為 http://ftp.kh.edu.tw，可進入 OnlyKH/SoftWare-KH 尋找需要的軟體。 

網路上還有很多好用的免費軟體，為節省大家尋找及下載時間，特別搜集存放在校內的

各處室網路磁碟[全校共用]/[資源平台]/[軟體]資料夾，此資料夾內的檔案無法修改或刪

除，全部軟體都已掃毒檢查過，請放心使用。 

  

9.學校首頁宣導圖維護說明 
學校首頁的宣導圖片建議規格為 1280*720，請依此規格設計宣導圖片，否則會導致下方

的公告內容上下跳動增加閱讀困難，上傳圖片請登入[資訊服務入口網]/[業務網站]/[校網管

理]，選中間下方的[高雄市立右昌國民中學]/再選左上方的[功能選單]/[維護選單]/[維護]。 
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10.玄關 LED 張貼圖片說明 

本校玄關上方的 LED 看板畫面點數寬 224高 112，寬高比 2:1，可播放各類型的檔案，例

如：文字檔(TXT)、圖形檔(JPG、BMP)、影片檔(MPG、AVI、RM等)、動畫檔(SWF)。 

設計要播放的檔案時應注意畫面的比例為 2:1，比例差異過大會導致畫面嚴重變型。各處

室同仁請自行設計要播放的檔案，完成後將檔案提交給文書組播放。 

二、教育單位常用資訊服務介紹 

1.高雄市 OpenID 帳號使用說明 

您只需要一組 OpenID 帳號就能登入高雄市各官方教育網站，它可以登入資訊服務入口

網、教育百寶箱(提供教師 1TB、學生 30GB的雲端硬碟空間)、行政便利袋、達學堂、網路假

期、QEC快易通(qec.kh.edu.tw)、Office 365(網頁教育版)、教育部的教育雲.. 

2.高雄市資訊服務入口網相關功能介紹 

登入資訊服務入口網請使用 OpenID或身分證字號(少用)，登入後可以選【個人服務】/

【OpenID】申請或查看已申請的 OpenID帳號，請儘量用 OpenID登入避免身分證字號被它人

看到，如果忘記 OpenID密碼，請在登入畫面選【忘記】並輸入系統記錄的身分證字號及信箱，

系統會將新密碼寄到該信箱，如果不知道是那個信箱，可以詢問人事室或資訊執行秘書。 
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個人服務/個人資料：可以更改個人資料及密碼(8個字以上且英文數字混合)，也可以查看您

在此網站的使用紀錄。 

個人服務/OpenID：申請或查詢您的 OpenID帳號，教育局提供的信箱帳號與 OpenID相同，為

OpenID 帳號@dove.kh.edu.tw 

行政服務/WebITR差勤：教職員工差勤系統可以辦理請假、代理、補休相關手續。 

行政服務/線上預約：可以預約二週內的專科教室或會議室，避免臨時衝堂導致無教室可用。 

行政服務/線上報修：資訊設備故障時請選[我要報修]，維修工程師會在星期一及星期四上午

到教務處駐點簽到，並前往報修系統上有報修的地點維修。 

 

3.教育部的教育雲帳號使用說明 

教育雲帳號可登入教育部的教育雲(cloud.edu.tw)、Google教育雲版 5TB 

(go.k12cc.tw)、Office 365 教育雲版 5TB (o365.k12cc.tw) 、全國教師在職進修網、因材

網、各出版社(康軒、翰林、南一)的教學資源網站… 

登入教育雲帳號的畫面下方都會提供【使用縣市帳號

登入】的替代方式登入，不管您採用那種方式登入，只要

尚未申請教育雲帳號都會出現申請帳號的畫面，如出現建

議帳號請修改跟高雄市OpenID帳號相同比較不會忘記(將

建議的右側.kh文字刪除)，接著再輸入兩次教育雲要設定

的密碼，至少 8個字而且要有英文大小寫及數字混合。 

4.變更教育雲密碼 
如果忘記教育雲密碼，可以先用高雄市 OpenID登入

教育雲，再選右上角    ，選[個人資料維護]，再選

上方的[帳號管理]/[修改密碼]，輸入您能記得的密碼。 
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5.右昌國中 Google 教育版使用說明 

本校有申請 Google 教育版，由資訊執秘管理全校師生帳號及各項功能管控，Google將於

2022年 7月實施新的儲存空間政策，全校總儲存空間限制為 100TB，如超過 100TB將導致全

校師生都無法正常使用，因此，本校將於 2022/7/1開始限制儲存空間教師為 500GB、學生

15GB，請全校師生將超過限制的檔案於 7/1前搬移至其它地方。 

學校首頁右側或上方的 Google圖示登入，畫面會自動加註[@apps.yocjh.kh.edu.tw]，

只要在前方輸入帳號即可，如果由 Google官網(google.com.tw)登入，就要輸入完整的右中

Google教育版帳號【帳號@apps.yocjh.kh.edu.tw】。登入後如果要更改密碼可以選右上角九

宮格圖示/再選[Google帳戶]/選左側的[個人資訊]/[密碼]。 

 

6.Google Meet視訊會議(視訊教學)簡易說明 

進入 Google Meet可以從右上角的九宮格選 Meet，或登入 Google Classroom 選某班級課

程左側 Meet下方的【加入】，此方法不用輸入會議代碼，可節省大家參加同一場會議的時間。 
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重要提醒：1.學校帳號無法加入其它用個人免費帳號發起的視訊會議，其它方式都正常。 

2.只要沒按中間下方的【退出通話】，Google Meet 就持續在做視訊會議，如切換

視窗做別的事情也還持續在做視訊會議。 

 

7.校園網路及 WiFi 無線網路環境說明 

學校對外的網路速度為光纖 1GB，是一般家用 50MB的 20倍，在學校如果瀏覽某網站碰到

無法顯示或速度很慢，請先判斷該網站是否有問題或塞車，可瀏覽其它網站看是否正常。 

本校的 WiFi無線 AP(又稱基地台、分享器、路由器)，分佈在各班教室及辦公環境總共有

58個基地台，使用的登入帳號是 OpenID，帳號不能用身分證字號，也不能把 OpenID提供給

學生，相關說明可參考資教中心的教學網站(wireless.kh.edu.tw)，或從學校首頁/e化專區/

無線網路進入查看。相關注意事項如下： 

1.平常在本校使用無線 WiFi訊號請挑選 KH-yocjh，如果到其它學

校請選 KH。 

2.Android手機設定的重點是：EAP方法選【PEAP】，階段 2驗證選

【GTC】，CA憑證選【不進行驗證】，識別請輸入【OpenID 帳號】，

匿名識別不用輸入，密碼輸入【OpenID的密碼】。 

3.Apple手機請輸入 OpenID帳號密碼後要在右上角按【信任】。 

4.筆電要依說明下載兩個程式安裝，第 1個

安裝完畢要重開機，第 2個執行後要輸入

學校網域英文名稱 yocjh，完成後選擇

WiFi無線 AP訊號 KH-yocjh進行連線會出

現輸入 OpenID帳號密碼的視窗，該視窗

下方的 Logon doman:不用輸入，有時要很

有耐心的輸入很多次才會成功。 


