
OFFICE 2010增加符號工具按鈕 
在 Office 2010插入特殊符號必需選[插入]再選右側的[符號]，再選取符號，此流程相當費時，如

果在左上角新增一個符號工具列按鈕，當需要插入符號時可點選此按鈕，再挑選需要的符號。 

 
新增符號工具列按鈕操作流程： 
1.點選[自訂快速存取工具列]/[其他命令] 

 
2.先挑選[插入索引標籤]再找[插入符號]，選[新增]再按[確定]即可 

 


