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5-6 PDF 轉檔 
PDF 格式的文件檔案具有跨平台，以及保持原始文件格式的特性，因此重要的文件大都採用

PDF 格式。要建立 PDF 格式的檔案，可以使用一萬多元的 Adobe Acrobat Professional 編輯軟

體，也可以使用免費的 PDF 轉檔軟體將文件轉成 PDF 檔。 

 

大部份免費的 PDF 轉檔軟體都是以模擬印表機的方式進行轉檔，也就是說，先開啟您要轉

檔的文件，再利用[列印]的功能變成 PDF 檔，換句話說，只要能列印的軟體，如 Word、Excel、

PowerPoint，都能夠透過[列印]的功能列印成 PDF 檔，要注意的是列印時要選您所安裝的轉檔

軟體所標示的印表機。常見的免費 PDF 轉檔軟體有 PDFCreator、doPDF、PrimoPDF 

 

5-7 安裝 PDFCreator 1.2.1 中文版 
最新的 1.4 及 1.3 版都不能使用中文檔名，因此，建議安裝 1.2.1 版，執行安裝程式預設

為[繁體中文]按[確定]，按[下一步]，選[我同意]再按[下一步]，預設為[標準安裝]按[下一

步]，預設印表機名稱[PDFCreator]按[下一步]，預設安裝位置按[下一步]，建議不要勾選[安

裝 pdfforge 工具列]按[下一步]，選擇元件採用預設按[下一步]，選擇開始功能表資料夾採用

預設值按[下一步]，選擇附加的工作採用預設值按[下一步]，點選[安裝]，取消勾選[安裝完成

後開啟說明檔]按[完成]。 

 

5-8 使用 PDFCreator 轉檔 
需要轉檔時只要在任何可以列印的軟體按[列印]選擇[PDFCreator]印表機，即可轉成 PDF

文件檔，詳細流程如下： 

1.按[列印]選擇[PDFCreator]印表機，再按[確定]。 

 
2.輸入 PDF 文件的標題文字或不輸入直接按[儲存]。 
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3.點選要儲存的位置，再輸入檔名，按[儲存]，接著電腦會自動開啟已建立好的 PDF 檔供

您確認是否有誤。 

 


