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高雄市私立明誠高級中學八十八學年度資訊素養研習教學講義
一、IE(Internet Explorer)介紹(ch3)

1. [image: image2.jpg]C ISR C 2IRE
C EHESE © BBSER

B
= BE EY FENS




搜尋引擎：蕃薯藤www.yam.com.tw，奇摩站www.kimo.com.tw
輸入欲查詢之關鍵字，按[查詢]，隨即出現網站內容有關鍵字之
各個網站供連結。
2. 教育局相關網站介紹
高雄市政府教育局wwwedu.kh.edu.tw，高雄市資訊教育網www.kh.edu.tw

3. 下載檔案、圖片、網頁
圖片：在圖片處按[右鈕]選[另存圖片]。
網頁：選[檔案]功能表的[另存新檔]。(p3-22)
檔案：在網頁中找下載檔案的按鈕，按左鈕或右鈕選另存檔案。(p3-14)
不管以上任何一種方法皆必須選取存放位置及檔名，再選[存檔]即可。

4. 複製部份內容：選取部份範圍，選[複製]，執行WORD再選[貼上]。

二、電子郵件(E-Mail)介紹(ch4)

5. 收信／寄信伺服器設定：負責幫全校師生收信和寄信的伺服器(也就是電腦，或生活中的郵局)，以本校為例此伺服器名稱為mail.mcsh.kh.edu.tw  (p4-3)
6. 個人帳號及E-Mail地址：全校師生在伺服器中都有一個獨一無二的英文帳號名稱，而E-mail地址就是帳號@伺服器名稱，例yuang@mail.mcsh.kh.edu.tw  (p4-3)

7. 寫信並寄出：按[新郵件]，填入[收件者地址]，信件的主旨及實際內容，完成後按[傳送]即可。

8. 附加檔案：如有其它檔案要隨著信件一併寄出，可在信件編寫完成後，按[附加檔案]並選取欲傳送之檔案。(p4-19)
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本校之網頁信箱Web-mail IMP在任何電腦上皆不需更改設定即可收發郵件，操作時只需輸入個人帳號及密碼，此系統即以網頁的方式讓您管理信件，操作方式與其它軟體較不同之處是插入附加檔案時必須再按一次夾檔。






三、WORD實例介紹

10. 本單元介紹字體變化、對齊方式、框線、段落、縮排。

四、設計個人網頁，本校的郵件伺服器另外還提供兩項服務：(ch6)

1. 提供個人檔案的存放空間：利用檔案總管的[連線網路磁碟機]，路徑設[\\mail\帳號]。





2. 個人網頁：在個人存放空間內建立資料夾，名為public_html(必需小寫)，將網頁檔案放置於此資料夾，且首頁檔名設為index.htm(都用小寫)，上網瀏覽時網址設mail.mcsh.kh.edu.tw/~帳號名稱
輸入關鍵字





1.按瀏覽找檔案





2.夾檔





1.輸入帳號及密碼





2.進入郵件管理畫面





輸入收件人地址





1.輸入路徑





2.按確定





輸入信件的主旨








