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明誠中學教職員工電腦研習講義－WINDOWS98檔案管理
第3頁

開機－進入WINDOWS98
打開電源之後隨即出現[看門狗]之操作環境選單，這時可利用上下移動鍵選擇要使用的作業系統或操作環境。
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註:[看門狗]是一種介面卡，它具有保護硬碟避免中毒及系統損壞之功能，並且每次重新開機時硬碟中的資料便會恢復原狀，請放心使用並且不要把重要資料存放C磁碟。

當進入WINDOWS95後隨即出現輸入使用者名稱及密碼的畫面，直接按[Enter]鍵即可

[image: image3.png]



[image: image4.png]



[image: image5.png]= w2

BAVRIE  Oulook Lot
Exprss  SoenCam37

1 BE

Internet WinZip
Explorer

)

HEEWE  Photolmpact

& Photolmpact
Album

B ey

Tre Microsoft Windos 3%
mE

Netvork 7%
Misft Newape
Outlook

& ge

G LAVER  hiet





[image: image6.png]L
T I




[image: image7.png]R AHD WD HE
EEL T <] & &l
& = &

ISEA @) [ @)

s CETI

6 e Z




[image: image8.png]



[image: image9.png]



[image: image10.png]BED WED WRD HEO

E =1

s CETI

T 1 @ 7





[image: image11.png]



[image: image12.png][_[OIx]

BED RED RRD SHD
EEE) '!"E‘ g{,%gﬂxgﬂls_
s —
% A
HHi5E  Chdskexs Commandcom Configsys  Debugexe  Drvspece.bin
= = = 95
% % %
Eiteom  Fikow Fommicom Himemss  loss  Msosss  Regditew

Somdiskex  Semdikini  Syscom

[18 B




[image: image13.png]WO WRD SHE

BEES M S ele

EEE

S0 b &
EERED. | ©)
@ addwZip
AE@. )
BYEEAD. s R

RIEES

| R




[image: image14.png]e

& HE ) Q)
€ TED

© RIERAGHQ

EERE
[

E——

I~ FEEEW
¥ ERAETIRED)
I~ SRS

)





[image: image15.png]BRRIERAE 1,457,664 [BIITEAE
iR 0 B
ARG 0 B
BRI LR 1,457,664 BITLETA

SEEEELEE 512 B
B LA 2847 BERE BT

1EFC-3418 FFFISEHE



關機－結束WINDOWS98
記得！關閉電源之前必需執行[開始]功能表的[關機]功能，當畫面出現"您現在可以放心關機"的文字時才可關閉電源，否則作業系統將會發生不可預期的損壞。
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您現在可以放心關機
磁片的格式化
在桌面上的[我的電腦]連按兩下，出現[我的電腦]視窗，在視窗中可看到所擁有的週邊設備，例如軟碟、硬碟、光碟和印表機及控制台 (控制台可作系統的相關設定) ，接著再選取要格式化的[磁碟機]，再選[檔案]功能表的[製作格式]，隨即出現格式化磁碟的視窗。
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拷貝整張磁片

將要拷貝的磁片 (母片) 放入磁碟機，然後在[我的電腦]視窗中選取要拷貝的[磁碟機]，再選[檔案]功能表的[複製磁片]，接著選取來源磁碟機及目的磁碟機，按開始之後出現要求插入目的磁片時隨即放入一張欲拷貝的磁片(目的磁片)再按確定。








選取檔案或資料夾
1.選取一個：移動指標至檔名或資料夾名稱上，再按滑鼠左鍵，被選取時會變成反白。

2.選取多個：先選取第一個檔案，再按住[Ctrl]鍵便可連續選取其它檔案。
3.選取全部：按[Ctrl]+[A]或選[編輯]功能表的[全選]。

4.取消選取：在任一檔案上按一下，就會取消之前所選取的範圍。

切換磁碟機或資料夾
在[我的電腦]視窗中，移動到磁碟機位置連按兩下，就會出現該磁碟機的目錄視窗，切換資料夾也是同樣的方法。





拷貝部份檔案
方法一、選取硬碟中要拷貝的檔案再執行[檔案]功能表的[傳送到]再選磁碟機。(此方法只適用於硬碟檔案拷貝到軟碟)






方法二、選取要拷貝的檔案再按複製鈕或按[Ctrl]+[C](意思就是記住拷貝範圍)，接著切換到目的地再按貼上鈕或按[Ctrl]+[V](意思就是把剛才記住的檔案放一份在目的地)。




拷貝


完成


完成百分比





4.按關閉





3.磁片放好後按確定





此處顯示


完成百分比





2.選開始





1.選取複製磁片





此處顯示格式化百分比





可選擇格式化方式





可輸入此磁片名稱





6.選關閉





5.選開始





4.選取製作格式





� EMBED PI3.Image  ���





3.選取檔案下





2.選取磁碟下





1.連按兩下





� EMBED PI3.Image  ���





按[Enter]即可





連按兩下





可以按此鈕


選取磁碟機





� EMBED PI3.Image  ���





� EMBED PI3.Image  ���





四種顯示模式





回上一層





刪除檔案





1.切換到目的地





2.選取檔案





3.選[檔案]


[傳送到]





詳細資料模式





1.選取檔案





2.按複製鈕





4.按貼上鈕





3.切換磁碟





� EMBED PI3.Image  ���





開始按鈕





已執行之軟體





可調整音量





可切換輸入法





現在時時間





瀏覽器IE4.0





我的電腦





WORD97





EXCEL97













_961420344.bin

_961425495.bin

_961430864.bin

_961425383.bin

_961359265.bin

