電腦軟體應用丙級檢定監評流程及評分重點
1. 考生依報到順序親自抽籤，決定座號及題組1~15。

2. 工作人員在術科測試通知單上以紅筆註記座號及題組。
3. 進入考場時攜帶身份證明文件、筆、通知單，其它物品放置於擺放專區(關手機)。
4. 考生進入後不得再離場，可以先看測驗本但不得作記號及帶離考場。
5. 請考生填寫評分表及磁片資料，准考證號碼填寫最右側那一組數字，填寫完畢將評分表及證件放電腦上方供監評委員核對及確認，磁片放回磁碟機。
6. 應試過程中不得在測驗本作記號，也不得撕開任何光碟、磁碟、USB接頭的封條，中途有問題請舉手，考生不得擅自離開考場。
7. 測驗過程中記得隨時存檔，檔名為[姓名+座號(+m,a)]，可存放C碟或桌面，最後拷貝到磁片。
8. 列印出來的報表依各子題順序排列，並在每張報表右上角填寫座號及姓名，算看看列印出來的紙張數量並在第一張寫共幾頁，請節約無限量供應的紙張。
9. 測驗完畢舉手，將評分表、報表、磁片交給服務人員，帶著私人物品離開考場回家。
10. 如果不會作答可以在評分表的備註欄簽名並寫上當時的時間後舉手交給監評委員才可離場。
11. 開始檢查檔案數量：[我的電腦]/[C碟]/[丙級測試用檔案]按右鍵／檔案數量及大小，關閉。
12. 準備安裝OFFICE軟體，軟體放在光碟，安裝時要輸入的序號寫在考場提供的紙張上。
13. 現在時間7:49，從7:50開始計時，測驗時間總共2個小時，現在開始。
評分重點：
採扣分之評分方式：最高100分，最低0分，60分(含)以上為及格，總共列印六頁，★每題扣50分，◎每題扣20分，●每項扣10分，△每段或圖扣5分，※每字扣3分。

子題一◎上下直印：●1.主資料夾依檔名由小到大排列，●2.次資料夾依檔案大小由大到小排列。
子題二◎左右横印：●完成之畫面內容應與標準答案相同。
子題三合併列印：◎原始設定一頁，◎合併結果一頁，◎依規定排序，●格式與標準答案相同。

子題三文書處理：★共二頁，●邊界、頁首、頁尾、標題、打字的中英字型、分欄、取代、空白列、圖形、表左右邊界、表字型、表格式、表欄列數，△中文字型大小、英文字型大小、段落(縮排,框線,斜體,底線,網底)、圖形外框，※打字。
