電腦軟體應用乙級檢定監評流程及評分重點

報到抽籤流程
1. 考生依報到順序親自抽籤，決定座號及題組。

2. 工作人員在術科測試通知單上以紅筆註記座號及題組。
3. 進入考場時攜帶身份證明文件、筆、准考證、通知單，其它物品放置於擺放專區(關手機)。
4. 考生進入後不得再離場，可以先看試題本(不得作記號)。

測驗流程
1. 確認座位：請考生確認座位及題組、關手機。
2. 試題本：可以先看但不可以寫及帶回家，可以拿座位上的空白紙寫。
3. 寫評審表及磁片：拿原子筆寫姓名、測試日期、准考證號碼(右邊那一組)、座號(抽到的)、題組號碼，文書及圖形檔名待會抽籤決定，有些考場交卷時再寫磁片。
4. 抽題：由一位考生代表抽文書(YR1~10.TXT)及圖形(PIF1~10.BMP)檔名，填寫完畢將評審表、磁片及證件放電腦上方供核對(請抽題者在抽題紀錄簽名)。
5. 隨時存檔：測驗過程中記得隨時存檔，可以把測驗過程的檔案存在C碟或桌面。
6. 報表評分：報表依題組附件順序排列，並在每張報表右上角寫座號及姓名，算報表張數並在第一張寫共幾頁，印壞的報表留在原位。

7. 繳交方式：測驗完畢要交卷者請舉手，再將完成之WORD檔拷貝到磁片，服務人員會協助裝訂報表，繳交後帶自己的東西離場回家。
8. 有問題請舉手：應試過程中不得撕開任何光碟、磁碟、USB接頭的封條，中途要上廁所請舉手，由專人陪同。
9. 檢查：拿滑鼠點兩下[我的電腦]/[C碟]，在[乙級測試用檔案]按右鍵選內容：39個檔案，大小266KB，磁碟大小356KB。
10. 準備裝OFFICE：OFFICE光碟點兩下，出現輸入序號畫面請暫停，序號由考場提供。
11. 開始：現在時間8:19，從8:20開始至12:20截止，測驗時間總共4個小時，現在開始。
評分重點：
評分：◎每子題扣50分，△每子題扣20分，●每項扣50分，▲每字扣20分，※每項扣10分

附件一～三，產生的報表數據與標準解答不符或排序錯誤者每項扣50分，格式錯誤10~20分。
附件四，檢查信函報表的姓名、地址等資料及報表數量是否正確，圖表或數據是否正確。
附件五，文書報表格式設定是否正確，加入的表格或圖形內容是否正確每項扣50分。
常見問題：
問題：考生反應DBF檔無法匯入

原因：因考生操作錯誤，誤用開啟檔案功能直接開啟DBF檔，造成DBF檔損壞。

解決：建議重新拷貝"測試用檔案"給考生或換備用電腦（由監評長協調決定）

【本資料僅供參考、實際流程由評審長全程掌控】

資料整理：http://yuan.yocjh.kh.edu.tw
